
Solicitud de clases
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4UNombre del Instructor:  Firma del Instructor: 

Fecha de inicio:   Fecha de termino:  

Fecha de expedición:   

Favor de completar ésta forma y entregarla a la coordinación  a más tardar el ( ). 
Todas las solicitudes que se entreguen después de la fecha establecida serán tomadas en cuenta después de las que se 
entregaron a tiempo y se sujetarán al número de clases remanentes. 

Estimado maestro, recuerda que al tener más disponibilidad, movilidad y compromiso para atender las necesidades de 
la institución hay más posibilidades de atender tus peticiones a través de esta solicitud. El propósito de esta forma es 
conocer los intereses o peticiones particulares de cada uno de ustedes mas no es una asignación automática, ya que 
puede coincidir su petición con otros instructores y en consecuencia se harán las asignaciones conforme a la apertura 
de grupos. 

1. Marca el número de clases que deseas tener para el próximo curso. Si escogiste 1 ó 4, explica por qué.

No. de clases clases ¿Por qué?
1
2
3
4

2. Marca los programas en que deseas ser programado(a), explicar por qué (no).

Programa Razones

Juniors

Adultos Básico-Intermedio

Adultos Intermedio alto-avanzado

Empresas

Foráneas o Comunidades Bilingües

Curso de Verano
3. ¿Cuáles de los siguientes horarios deseas tener en el siguiente periodo? Marca al menos uno:

Horarios cruciales

4. Indica con una X los horarios en que deseas trabajar en el siguiente periodo. Favor de escribir las razones de cuando   
 elijas la opción NO

Horarios De preferencia Si fuera necesario No Razón

07:00 a 09:00 hrs.

09:00 a 11:00 hrs.

11:00 a 13:00 hrs.

13:00 a 15:00 hrs.

15:00 a 17:00 hrs.

17:00 a 19:00 hrs.

19:00 a 21:00 hrs.

Comentarios (favor de usar el reverso de esta hoja).


